                                                                                                                                                УТВЕРЖДАЮ                                                                                          

                                                                                                                                                                         Директор МОУ «ООШ №11»

                                                                            ___________ Миньков О.А.
                             «_01___» ____09.__ 2016г

План подготовки и проведения государственной итоговой аттестации
в 2016-2017 учебном году.
	
	Мероприятие
	Срок проведения
	Ответственные за проведение

	1.

	Ознакомление учащихся 9 класса  с Положением о государственной итоговой аттестации выпускников РФ, с Положением о похвальном листе «За отличные успехи в учении» и другими нормативными документами, регламентирующими ГИА- 2015.
	сентябрь 2016 –май 2017
	Директор Миньков О.А.

Зам. директора по УВР Селезнёва О.В.

	2.
	Рассмотрение вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9  класса на педагогических советах, совещаниях при директоре, при заместителе директора по УВР.
	В течение года
	Директор Миньков О.А.

Зам. директора по УВР Селезнёва О.В.

	3.
	Обновление информационных материалов  на  сайте школы и стенде по подготовке к государственной (итоговой) аттестации
	В течение года
	Зам. директора по УВР Селезнёва О.В.

	4.
	Ознакомление родителей учащихся 9 класса с Положением о государственной итоговой аттестации выпускников 9  классов общеобразовательных учреждений РФ и другими нормативными документами, регламентирующими ГИА- 2015
	сентябрь 2016 –май 2017
	Директор Миньков О.А.

Зам. директора по УВР Селезнёва О.В.

	5.
	Сбор информации и подготовка базы данных на выпускников.
	Декабрь-февраль
	Зам. директора по УВР, кл. рук-ль Толоконская Е.В

	6.
	Организация работы с обучающимися 9  класса по вопросу определения экзаменов по выбору, формированию базы данных выпускников 9 класса по вопросу сдачи экзаменов по выбору. Уточнение базы данных на выпускников и внесение в неё изменений.


	сентябрь — февраль
	Зам. директора по УВР Селезнёва О.В.

	7.
	Прием документов от граждан, желающих получить образование в порядке экстерната
	январь - февраль
	Директор Миньков О.А.



	8.
	Проведение индивидуальных консультаций учащихся и их родителей по вопросам  организации и проведения ГИА
	сентябрь 2015 –май 2016

	зам.директора поУВР

Селезнёва О.В.

	9.
	Организация повторения изученного материала в связи с подготовкой к выпускным экзаменам
	Март 2016
	учителя-предметники 

/классно-обобщающий контроль/



	10.
	Выполнение программ по предметам в выпускных классах в соответствии с 

учебным планом и графиком учебного процесса.
	Март 2016
	зам.директора по УВР 

/контроль/ Селезнёва О.В.

 

	11.
	Утверждение списка граждан, желающих получить образование в форме экстерната.
	Март 2016
	Директор Миньков О.А.



	12.
	Организация уголков «Как подготовиться к экзамену по ... » 

с рекомендациями учителей по режиму труда и отдыха. 
	апрель
	Учителя-предметники

	13.
	Проведение педсовета о допуске учащихся 9 –го класса к итоговой аттестации на базе  основного общего  образования. 


	апрель
	администрация,

кл. руководитель

 Толоконская Е.В

	14.
	Ознакомление  учителей участников ГИА, их родителей с расписанием итоговой аттестации выпускников 9 -го класса 

/не позже, чем за 2 недели до начала аттестационного периода/ 
	Апрель -май
	зам.директора по УВР

Селезнёва О.В.

	15.
	Оформление личных дел выпускников, подготовка ведомостей для выписки 

аттестатов. 
	май -июнь
	кл. руководитель

Толоконская Е.В

	16.
	Подготовка для итоговой аттестации по русскому языку / в новой форме/

разных типов лингвистических словарей. 
	май -июнь
	Библиотекарь

	17.
	Подготовка к празднику «Последний звонок» и его проведение.
	май
	кл. руководитель  Толоконская Е.В.

Директор Миньков О.А.

Иванова Т.М.

	18.
	Подготовка сценариев для проведения выпускных вечеров. 


	май
	кл. руководитель  Толоконская Е.В

	19.
	Издание приказов: 

а) «О завершении учебного года» 

б) Утверждение графика консультаций 

д) О создании комиссии по заполнению аттестатов за курс основной общей школы и порядке ее работы. 


	май
	Директор Миньков О.А.



	20.
	Издание приказа о порядке ознакомления выпускников с результатами, полученными при сдаче ГИА в форме независимой оценки знаний ( в новой форме)/назначение ответственного лица, время и место /. 
	июнь
	Директор Миньков О.А.



	21.
	Завершение оформления личных дел выпускников, подготовка ведомостей 

для выписки аттестатов. 
	июнь
	кл. руководитель  Толоконская Е.В

	22.
	Подготовка и оформление документов для награждения учащихся похвальным листом.
	июнь
	Директор Миньков О.А.

кл. руководитель Плетнева Т.А.

	23.
	Проведение педсовета с повесткой дня: 

а) О результатах контроля за проведением итоговой аттестации 

выпускников  9-го класса 

б)О завершении итоговой аттестации за курс основной общей  школы и выдаче документов об образовании .

в) О награждении выпускников за успехи в учении. 


	июнь
	Директор Миньков О.А.



	24.
	Выписка аттестатов об основном общем образовании, оформление книг, выдача аттестатов, личных дел.
	июнь
	Комиссия по выдаче документов об образовании

	25.
	Организация дежурства представителей родительских комитетов на 

выпускном вечере. 
	июнь
	кл. руководитель  Толоконская Е.В

	26.
	Проведение выпускного вечера.
	июнь
	кл. руководитель  Толоконская Е.В
председатель

родительского комитета 

	27.
	Подготовка и сдача отчетов в муниципальный орган управления 

Образованием.
	июнь
	Директор Миньков О.А.



	28 
	Реализация программы психологической поддержки учащихся к ГИА
	Ноябрь 2016 –май 2017
	Педагог-психолог Дидик А.В.


